EZD.SZK.LMS Cwiczenia — obstuga systemu EZD FINN

flnn-p' Cwiczenie 2 Wyszukiwanie okreslonego nadawcy
lub adresata w systemie

Efekt cwiczenia: Umiejetnos¢ samodzielnego wyszukiwania kontrahentéw w
systemie, obstugi niezaleznego polecenia zawierajgcego zbidr kartoteki teleadresowej
nadawcéw i stron w postepowaniach, historii operacji zwigzanych z danym
kontrahentem

Sredni czas wykonania 3 minuty
Sposdb wykonania éwiczenia:

Zalogowac sie do systemu (jak w Cwiczeniu 1).
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Uruchomié polecenie: (+)Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace) ->
(+)Kontrahenci, adresy -> Kontrahenci
»Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace)”, ,,Kontrahenci, adresy”
uruchamiamy klikajgc w (+) znajdujacy sie obok nazwy polecenia. Zétty folder
,Kontrahenci” uruchamiamy klikajgc w nazwe polecenia. Nie uruchamiamy tego
polecenia za pomocg znaku (+).
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W polach tekstowych do wyszukiwania, ktére znajduja sie w prawej gérnej czesci
ekranu, ustali¢ nastepujace wartosci (pola tekstowe dostepne sg nad lista pozycji
wyswietlanej z prawej strony):

Miejscowosc: katowic
NIP, REGON, PESEL: 9541
W kolumnie: Nazwa, Indeks

\ Szuka'l tekstu: wo'lewédz 4

W przypadku ustalenia powyzszych pdl w wyszukiwarce, nalezy uruchomic¢ myszka

przycisk Szukaj lub klawisz klawiatury ENTER.
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Za pomocg menu kontekstowego (menu uruchamiamy za pomocg lewego przycisku
myszy, jednym kliknieciem, klikajac na wyszukanej pozycji) wybieramy funkcje: Pokaz
sprawy wg kontrahenta.
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Zamykamy wszystkie uruchomione polecenia za pomoca opcji Zamknij dostepnej na
goérnym pasku zadan (nad polami wyszukiwarki).




